
 

 

 اختبار الثقافة الحاسوبية  

 لدى إداريي مدارس التعليم الأساسي 

 :يطلق على الأجزاء الإلكترونية والميكانيكية في الحاسوب اسم -1

 (. Softwareب( البرامج )    (. Hardwareأ( المعدات )

 (. Programming Languages Systemsج( لغات البرمجة )

 . Operatingد( نظم التشغيل 

 يمكن التعبير عن الجمع بين النص والصوت والصورة بمصطلح: -2

 (. Multitasksب( تعدد المهام )  (. Multimediaأ( تعدد الوسائط )

 (Sound Recognitionد( التعرف الصوتي )  (. Multi Systemsج( تعدد الأنظمة )

 وظيفة ويخدم مستخدم واحد: من الأمثلة على نظام التشغيل الذي ينفذ أكثر من    - 3

 . Windowsب(       .Dosأ( 

 . UNIXد(     . Windows NTج( 

 

 ( أحد: Excel( ومعالج الجداول الإلكترونية إكسل ) Wordيعد معالج النصوص وورد )   - 4

 (. Operating Systemsب( أنظمة التشغيل )   ( Programming Languagesأ( لغات البرمجة )

 (.Translatorsد( المترجمات )   ( Application Programmersالبرامج التطبيقية ) ج(  

 تسمى البرامج التطبيقية التي تساعد المستخدم على تحضير الوثائق كالرسائل: -5

 (. Wordب( وورد )    (. Excelأ( إكسل )

 (. Windowsد( وندووز )    (. Dosج( دوس )

 الإلكترونية الرئيسية في الحاسوب وتحمل وحدة المعالجة المركزية: تسمى اللوحة    - 6

 (. Power Supplyب( مزود الطاقة )   (. Memoryأ( الذاكرة )

 (. Mother boardد( اللوحة الأم ) (. Disk Driveج( مشغل الأقراص )

 تعد ذاكرة الوصول العشوائي وهي الذاكرة الرئيسية في الحاسوب: -7

 . ROMب(      . RAMأ( 



 .  EPROد(      .  PROMج( 

 تعد لوحة المفاتيح إحدى وحدات: -8

 (. Outputب( الإخراج )    (. Inputأ( الإدخال )

 (.  Controlد( التحكم )   (. Processingج( المعالجة )

 تعد ذاكرة يمكن الكتابة عليها مرة واحدة فقط: -9

 . ROMب(      . RAMأ( 

 .  EPROMد(      .  PROMج( 

 تعد السماعات إحدى وحدات: -10

 (. Outputب( الإخراج )    (. Inputأ( الإدخـال )

 (.  Controlد( التحكم )   (. Processingج( المعالجة )

 واحدة مما يأتي فقط تعتبر أحد وحدات الإدخال: -11

 (. Printerب( الطابعة )   (. Scannerأ( الماسح الضوئي )

 (. Monitorد( الشاشة )   (. Plottersج( الراسمات )

 يطلق على مجموعة السجلات التي تحتوي على معلومات ذات علاقة معينة اسم:   - 12

 (. Indexب( فهرس )     (. Fileأ( ملف )

 (.  Sectorد( قطاع )    (. Fieldج( حقل )

 " هو: HD ،"3,5حجم القرص المرن من نوع " -13

 ميجابايت.  1,2ب(     كيلوبايت.  720أ( 

 ميجابايت.  1,24د(     ميجابايت.  1,44ج( 

 المفتاح الذي يستخدم للخروج من الوضع الحالي هو: -14

 (. Backspaceب( تراجع )    (. Deleteأ( حذف )

 (. Escapeد( هروب )    (. Shiftج( تغيير )



 

 النوافذ:تسمى مجموعة الأشكال والرموز التي تستخدم في نظام  -15

 (. Windowsب( النوافذ )    (. Iconsأ( الأيقونات )

 (. Desktopد( سطح المكتب )   (. Shortcutsج( الاختصارات )

 الشريط الموجود في أسفل سطح المكتب يسمى: -16

 (. Control barب( شريط التحكم )   (.  Toolbarأ( شريط الأدوات )

 (. Case barشريط الحالة )د(    (. Taskbarج( شريط المهام )

 لتغيير اسم مجلد أو ملف في نظام النوافذ نستخدم الأمر: -17

 . Deleteب(      . Newأ( 

 .  Closeد(      .  Renameج( 

 لإنشاء )أيقونة مختصرة( لملف أو برنامج معين على سطح المكتب فإننا نختار الأمر: -18

 . Folderب(      . Openأ( 

 . Wave Soundد(      .  Shortcutج( 

 ( من سلة المحذوفات نستخدم الأمر:Fileلإرجاع ملف ) -19

 . Emptyب(      .  Restoreأ( 

 . Empty recycle binد(      . Deleteج( 

 لإنشاء مجلد جديد نحتاج إلى الأمر: -20

 .  New Folderب(      . Openأ( 

 . Wave Soundد(      .  Shortcutج( 

 يمكنك تغيير عناصر لوحة التحكم وإعدادات الطابعة وشريط المهمة من خلال: -21

 (. Settingب( ضبط )    (.  programأ( برنامج )

 (.  Helpد( مساعدة )     (. Findج( يجد )

 ثم بالتتابع: Startلكي تقوم بتعريف طابعة من خلال نظام النوافذ نقوم بالضغط على  -22

 . Printerثم  Control Panelثم  Settingب(     Displayثم  Control Panelثم  Settingأ( 

 . Systemثم  Control Panelثم  Settingد(      Add/removeثم  control Panelثم  settingج( 

 يمكن حذف الحرف الذي يسبق المؤشر عن طريق استخدام: -23



 .  Back Spaceب( مفتاح     . Deleteأ( مفتاح 

 . Endد( مفتاح     .  Homeج( مفتاح 

 ( فإن هذا يدل على وجود: Wordعند ظهور خط أحمر متعرج أسفل الكلمة في ورقة عمل ملف وورد )  - 24

 ب( خطأ إملائي.      أ( خطأ نحوي. 

 د( خطأ في البرنامج.     ج( خطأ إملائي ونحوي. 

 " الموجود في القائمة:Fontالأمر "خط" "( من خلال Font Sizeنستطيع تغيير حجم الخط ) -25

 (.  Viewب( عرض )    (. Formatأ( تنسيق )

 (.  Insertد( إدراج )    (. Toolsج( أدوات )

 لنقل فقرة إلى موقع جديد نستخدم الأمر: -26

 . Pasteثم  Cutب(    .  Pasteثم  Copyأ( 

 . Cutثم  Pasteد(    . Copyثم  Pasteج( 

( عن هوامش الصتتةحع عن يق أ رمق دعداص حتتةحع  Text Layoutاليحكم ببعد النص )نستتيع      -27
 وذلك باسيخدام خاح ع:

 (.  Paper Sourcesب( مصدر الورق )  (.  Marginsأ( هوامش )

 (.  Layoutد( تخطيط ) (. Paper Sizeج( حجم الورق )

 (: Edit........ من قائمة تحرير ) ( فإننا نحتاج الأمر  Highlightلتظليل كامل النص )   - 28

 . Select allب(      . Clearأ( 

 .  Replaceد(      . Go toج( 

ائمـة ملف وذلـك   - 29 ــفحـة من قـ ــتخـدم الأمر إعـداد صـ اجـاتـك نسـ ار حجم الورق المنـاســـب لاحتيـ لاختيـ

 باستخدام خاصية:

 (.  Paper Sourceب( مصدر الورق )  (.  Marginsأ( هوامش )

 (.  Layoutد( تخطيط ) (. Paper Size)ج( حجم الورق 

 ( نحتاج إلى قائمة:Wordلتغيير طريقة عرض صفحة العمل في وورد ) -30

 (. Editب( تحرير )    (. Fileأ( ملف )

 (.  Insertد( إدراج )   (.  Viewج( عرض )

 ( نستخدم الأمر:Screenلعرض ورقة العمل على كامل الشاشة ) -31

 . Zoomب(     . Viewأ( 



 .  Windowsد(     .  Full Screenج( 

 ينفذ عملية: Ctrl +Pالضغط على مفتاحي  -32

 (.  Printب( طباعة )   (. Saveأ( حفظ )

 (.  Deleteد( حذف )    (. Cutج( قص )

 ينفذ عملية: Ctrl + V( الضغط على مفتاحي 33

 (. Deleteب( حذف )   (.  Printأ( طباعة )

 (. Copyنسخ )د(    (. pasteج( لصق )

 لتحويل الكتابة من اللغة الإنجليزية إلى العربية نستخدم مفتاحي: -34

 . Tab + Altب(      . Alt + Shiftأ( 

 . Ctrl + Shiftد(     . Ctrl + Tabج( 

 ينفذ عملية: Ctrl + Cالضغط على مفتاحي  -35

 (. Cutب( قص )    (. Copyأ( نسخ )

 (.  Repeatتكرار )د(     (.  Deleteج( حذف )

 للانتقال إلى أول صفحة في المستند نضغط على: -36

 . Homeب(     . Ctrl + Homeأ( 

 . Ctrl+ Endد(      . Endج( 

 الشريط الذي يستخدم لإظهار البيانات والصيغ الرياضية في برنامج إكسل هو:   - 37

 (. Tool Barب( شريط الأدوات )     (. Data Barأ( شريط البيانات )

 (. Explorer Barد( شريط التصفح )  (Math Tool Barج( شريط الصيغة الرياضية )

 ( ثم نختار:Startنختار الأمر ابدأ ) Power pointعند فتح برنامج  -38

 (. Searchب( بحث )    (. helpأ( مساعدة )

 (. Settingد( ضبط )    (.  Programج( برنامج )

 ( اسم:Excel( في برنامج إكسل )Fileيطلق على الملف ) -39

 (. Documentب( مستند )    (. Bookأ( مصنف )

 (.  Folderد( مجلد )    (. Slidesج( شرائح )

 



 ( يجب وضع إشارة: Excelقبل البدء بإدخال أي عملية حسابية في برنامج إكسل )   - 40

 ب(   +      أ(   = 

 \د(          ج(  * 

 ( يعني:Excelفي الجداول الإلكترونية إكسل ) 𝚺الزر  -41

 ب( جمع تلقائي.      أ( لصق دالة. 

 د( هذا الزر غير موجود.     ج( أزرار إضافية. 

 ( فإننا نستخدم:Excelلإيجاد ناتج الجمع في برنامج إكسل ) -42

 .  Averageب(      . Sumأ( 

 .  Minد(      .  Maxج( 

 ( فإننا نستخدم:Excelلإيجاد أكبر قيمة في برنامج إكسل ) -43

 .  Averageب(      . Sumأ( 

 .  Minد(      .  Maxج( 

ا Excel( في برنـامج إكســـل )Cells Numberلحســـاب عـدد الخلايـا )  - 44 انـات فـإننـ ( التي تحتوي على بيـ

 نستخدم:

 .  Averageب(      . Maxأ( 

 .  Minد(      .  Countج( 

 ( فإننا نحتاج إلى القائمة: Excel( في برنامج إكسل ) Column( أو عمود ) Rowلإضافة صف )   - 45

 (. Insertب( إدراج )    (.  Viewأ( عرض )

 (.  Toolsد( أدوات )    (. Formatج( تنسيق )

 

ات والتنظيم   - 46 ة الأوقـ دمج كـل أدوات التخطيط وجـدولـ ذي يـ امج الـ والإدارة في نظـام يطلق على البرنـ

 واحد بسيط ومرن:

 (.Accessب( أكسس )  (.  Power Pointأ( باور بوينت )

 (.Excelد( أكسل )   (. Outlookج( أوتلوك )

 واحد مما يأتي يعتبر عنواناً لموقع على شبكة الإنترنت: -47

 www@msn.comب(     www.msn.comأ( 

 www@msn@comد(       www.msn@comج( 



 تختصر الشبكة العنكبوتية العالمية للمعلومات بــ : -48

 . E-mailب(       FTPأ( 

 .  Telnetد(      wwwج( 

 تسمى وحدة ربط تستخدم في إرسال واستقبال البيانات عبر خطوط الهاتف:   - 49

 (. Gateب( البوابة )    (. Bridgeأ( الجسر )

 (.  Modemالمودم )د(     (.  Serverج( الخادم )

 واحد مما يأتي يعتبر عنوان صحيحاً في البريد إلكتروني: -50

   www@khalid.comب(     www.yahoo.comأ( 

 ahmed.hotmail.comد(     mohammed@hotmail.comج( 

 

 انتهت الأسئلة 



 ـــــــ  نمــــوذج الإجـابــــة لاختبار الثقافة الحاسوبية ــــــ

 د ج ب أ السؤال د ج ب أ السؤال

1 ×    26  ×   

2 ×    27 ×    

3  ×   28  ×   

4   ×  29   ×  

5  ×   30   ×  

6    × 31   ×  

7 ×    32  ×   

8 ×    33   ×  

9  ×   34 ×    

10  ×   35 ×    

11 ×    36 ×    

12 ×    37   ×  

13   ×  38   ×  

14    × 39 ×    

15 ×    40 ×    

16   ×  41  ×   

17   ×  42 ×    

18   ×  43   ×  

19 ×    44   ×  

20  ×   45  ×   

21  ×   46   ×  

22  ×   47 ×    

23  ×   48   ×  

24  ×   49    × 

25 ×    50   ×  

 


